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I. Zakladni ustanoveni

Cl.1  Pravni zakotveni

1)

Oblastni nemocnice Nachod a. s., IC 26000202, se sidlem Nachod, Purkyfova 4486,
zapsana v obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Krélvové, v oddile B, slozka
2333, vydava Knihovni rad Odborné knihovny ONN a. s. (dale KR).

Knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pristup k informacim podle
§ 4, zakona 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb (KZ, knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpist, atim naplhuje ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip rovného
pristupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané verejné knihovnické
a informacni sluzby (§ 4 KZ) jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani
jejich dostupnosti. Rovny pristup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin
uzivatell v knihovné.

Cinnost knihovny dale navazuje na €él. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zakon ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném
pohybu téchto Udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané
osobnich udajl),

b) zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaj,

c) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., kprovedeni zakona
€. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

d) zdkon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona
¢.356/1999 Sb.,

e) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Cl.2  Poslani a ginnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu

§ 12 zakona €. 257/2001 Sbh. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb ve znéni pozdéjsich predpisu.



2) Odborna knihovna ON Nachod a. s.

a) je odbornou knihovnou zapsanou v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské

b)

Cl.3
1) Knihovna poskytuje uZivatellm verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:

a)

republiky pod evidenénim Cislem 2121;

poskytuje knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14
knihovniho zakona pravnickym a fyzickym osobam, predevSim zdravotnickym
pracovniklim a studentim zdravotnickych Skol a mediciny. Odborna knihovna ON
Nachod a. s. soucasné pini funkce verejné pristupné odborné knihovny, ktera
vytvari a spravuje fond domaci a zahranicni literatury, dalSich informacnich
pramenl a zdroju z oblasti zdravotnictvi a prirodnich a spoleéenskych véd se
zdravotnictvim souvisejicich;

zpristupnuje svij fond prostrednictvim vypujcnich, reprografickych, reSersnich,
bibliografickych a informacnich sluzeb pfi uplatnéni zasad diferenciace sluzeb;

zpristupnuje informace o svém fondu prostrednictvim online katalogu;

provadi evidenci a revizi knihovniho fondu v souladu s § 16 knihovniho zakona
a navaznych vyhlasek v platném znéni. Vyfazovani knihovnich dokumentd probiha
v souladu s § 17 knihovniho zakona a navaznych vyhlasek v platném znéni.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

vypujéni sluzby

i) pujcovani v budové knihovny - prezenéni pijcovani,

ii) pujcovani mimo budovu knihovny - absenéni plajcovani,

meziknihovni sluzby (meziknihovni vypUjéni a reprografické sluzby v ramci CR),
cirkulaéni sluzby,

reprografické a jiné kopirovaci sluzby:

xerokopie a jiné druhy kopii,

informacni sluzby:

i) poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,

ii) bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani resersi,

iii) lokacné-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti fondu,
pristup do bazi dat lokalnich i na siti,
pristup na internet,

dalSi sluzby.

Knihovnické sluzby zakotvené v § 4 odst. 1 KZ (Cl. 3, odstavec 1a tohoto KR) je
knihovna povinna poskytovat bezplatné s vyjimkou sluzeb vymezenych v § 4 odst. 2
KZ. Za sluzby taxativné vymezené v § 4 odst. 2 a dalSi sluzby demonstrativné uvedené
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v § 4 odst. 3 KZ je knihovna opravnéna pozadovat Uhradu skute¢né vynaloZenych
nakladu.

Knihovna Uctuje poplatky (Ghradu skuteéné vynaloZenych nakladl) za registraci
uzivatell (pro zaméstnance ONN je registrace bezplatnd) a za nékteré specializované
sluzby. Na tyto poplatky (na tuto Uhradu skute¢né vynalozenych nakladd) muze byt
vyzadana i financni zaloha.

Veskeré finanéni C¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou

knihovnou Gétovany podle zasad KR a ve vy&i stanovené Cenikem, ktery je pfilohou
. 1 KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.4  Registrace uZivatele

1)

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba na zakladé vyplnéné
prihlasky/smlouvy o poskytovani sluzeb ovérené knihovnikem podle osobnich dokladU
a po podpisu Prohlaseni uzivatele sluzeb Odborné knihovny Oblastni nemocnice
Nachod a. s., které je pfilohou &. 2. tohoto KR.

Ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaji ve znéni pozdéjsich
predpist je knihovna spravcem osobnich Gdaji. Osobnim Gdajem je jakykoliv (daj,
ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich Udajd pfimo ¢i nepfimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni Gdaje uzivatell
nebo Udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

Osobni Udaje uzivatelll knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich Udaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich Gdaju je
prilohou &. 3 tohoto KR. Osobni Gdaje jsou zpracovavany zaméstnancem knihovny
manualnim a automatizovanym zplUsobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé
a presné osobni (daje, které za timto celem ovéruje.

Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni Gdaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych

a) ¢C.
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zakon,
b) ¢.563/1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis,

c) ¢.121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonl - autorsky zakon.



5) Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a)

zakladni identifikaéni Gdaje uZzivatele: prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni, druh a Gislo osobniho dokladu, kterym byla ovérena totoZznost uzivatele
a spravnost jim uvedenych identifikacnich Gdajd, pripadné statni prisluSnost
u zahrani¢nich uZzivatel(. Zakladni identifikacni Gdaje ovéruje knihovna podle
osobniho dokladu uredné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle
ob&anského prikazu ob&ana CR.

Uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim zakladnich identifikaénich Gdajl, mGze uZivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napr.: prezenéni vypujcky.

Knihovna dba z ddvodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k nékolikanasobnému zapisu jednoho uzivatele do databaze knihovny, proto pred
vlastnim zapisem provede prislusny pracovnik podle dostupnych osobnich Udaju
vyhledani v databazi, aby tomuto zabranil.

dalsi kontaktni udaje uZivatele (pokud je uZivatel uvede): akademické tituly,
kontaktni adresa uZivatele, pracovisté/Skola, dalSi mozna spojeni na uzivatele
(telefon, fax, e-mail a podobné).

Vv o

Knihovné slouZi tyto Udaje pro efektivnéjsi komunikaci s uzivatelem.

Knihovna dale o uzivateli vede:

c)

2 o,

Udaje vyuzivané pro statistické Gcely a Gcelny rozvoj knihovnich fondl (pokud je
uzivatel uvede) - napr. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor profese,
resp. studia,

Udaje sluzebni:

i) Udaje o tzv. transakcich - uskutec¢néni objednavky, registrace vypujcky, jeji
prolongace, gdeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni
ustanoveni KR,

ii) Odaje Ucetni - udaje o provedenych financnich transakcich mezi uzivatelem
a knihovnou, zejména o jejich Ucelu, misté, Case a dalSich naleZitostech dle
§ 11 odst. zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisU.

Knihovna s osobnimi Udaji uzivateld naklada v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sbh.
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl.5

1) UZivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

Zakladni povinnosti a prava uzivatel( knihovny

stanovenym opatrenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku

knihovny. Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatreni, muze byt doGasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpusobenou Skodu ani

odpovédnosti podle platnych predpisu.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
pracovnikovi knihovny.



III. Vyptjcni irad

Cl.6  ZpUsoby pujéovani

1) Uzivateldm se pUjcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem, pfipadné po objednani uzivatelem on-line Gi
telefonicky. PUjéuji se taktéZ dokumenty z knihovniho fondu jiné knihovny
prostrednictvim meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury
¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

2) Knihovnam nebo institucim se pljéuji dokumenty z vlastniho knihovniho fondu.

Cl.7  Rozhodnuti o pajéovani

1) Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pujéeni dokumentu a jeho
zpUsobu rozhoduje knihovna vsouladu se zakonem ¢.121/2000 Sbh., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon
- autorsky zakon.

2) Mimo budovu knihovny se puUjcuji vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 7 odst. 1 tohoto
KR.
3) Mimo budovu se zasadné nepUjcuji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné pajcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) jestlize byly vypuUjéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily pljéeni ve studovné jako podminku.

Cl.8  Podet pUjéenych svazku

1) Pocet vypljcek mimo budovu neni omezen, v odlvodnénych pfipadech vSak mlze byt
pracovnikem knihovny limitovan.

Cl.9  Postupy pfi pjéovani

1) Pred prevzetim vypUjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovérit si zapis zavad v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.
PFi pajCovani obdrzi uZivatel na vyzadani vypis ze svého ¢tenarského konta (seznam
vypujcenych titull).

2) Uzivatel mUze podavat objednavky on line (prostfednictvim internetu) nebo klasickym
zpUsobem.

3) Knihovna je povinna vyhledat a vypUjéit uZivateli Zadany dokument v Case, ktery je
priméreny provoznim pomérim knihovny.



4) Dokument, ktery je pujcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na Zadost

5)

1)

Cl.

1)

uZivatele rezervuje, pripadné si uZivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uZivatell, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky.

Knihovna nema stalé prikazy

.10 Vypujéni Inaty

Vypujéni Ihdta pro pajéovani mimo budovu je u knih 2 mésice, u periodik 1 mésic,
u vlastni cirkulace 1 tyden a u cirkulace zahrani¢nich ¢asopisli podle podminek
knihovny, ktera material pUjcila.

Vypujéni Ihdta muzZe byt prodlouzena, pokud dokument nezada dalSi uZivatel.
V pripadé zvySeného zajmu o dokument je mozno vypUjéni dobu zkratit, pfip. stanovit
poradi zajemcu.

Knihovna je opravnéna bez udani diivod( stanovit kratSi vypQjéni [hitu pro vypuljcky,
pfipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypQjéni Ihaty.
Vyjimecné stanovenou kratsi vypujcni lhitu pro vypuUjcku do studovny i vypujcku mimo
budovu nelze prodlouzit.

Pracovnik Odborné knihovny ma pravo kdykoli si vyZzadat zapujceny dokument

.11 Vraceni vypljéeného dokumentu

UzZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, po pripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazhovanim, psanim
poznamek na okraj nebo jinym zpusobem do vypUjéeného dokumentu zasahovat.

PFi rozvazani pracovniho poméru jsou zameéstnanci Oblastni nemocnice Nachod a. s.
povinni vratit vSechny vypljéené materialy. Pracovnik knihovny jim poté potvrdi
vraceni knih na vystupnim listu.

.12 Ruceni za vypujceny dokument

UzZivatel nesmi vypujéeny dokument pujcovat dalSim osobam. Ruéi za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

.13 Obecna ustanoveni o pujéovani

Pro pujcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o puajéovani
VEci.

14 Prava a povinnosti uZivatell pro pujéovani mimo budovu

UzZivatel ruci za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam ve vypUjcnim systému. PFi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.



Cl.

Vraci-li uZivatel vypujceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej radné zabalit
a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji
knihovna prevzala, nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pujéeny mimo budovu ve stanovené IhUté, Gctuje
knihovna uZzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pldjéeny mimo budovu nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani plQjéeného dokumentu pravni cestou
Gctuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

.15 Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostredkuje knihovna na pozadani
registrovaného uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné
knihovny vCR podle § 14 KZ, vyhlaSky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb.
a metodickych pokyni NK CR. Ve vyjimeéném piipadé je mozno dokument vyzadat
prostfednictvim mezinarodni meziknihovni vypljéni sluzby. O vypUjéni dobé rozhoduje
pUjcujici knihovna.

.16 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fond(
knihovnou vypUjéenych v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen sni zachazet vsouladu s ustanovenimi zakona
¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna muUzZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické lit.
apod.) nebo existuje-li riziko poskozeni predlohy.

Knihovna mUze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo vzahraniGi. Objednavka kopie vtomto pfipadé podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet vsouladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

17 Ztraty a nahrady

UzZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.



2) 0 zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. MUze pozadovat nahradu Skody uvedenim do
pUvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani
a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pUvodniho
stavu neni mozné nebo Gcelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu totéz dilo
vjiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje
knihovna.

3) UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4) Do vyreSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 18 Zalohy, kauce a placeni predem

1) P¥i prijimani objednavek sluzeb za uhradu muze knihovna zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového Uctu.

2) P¥i pGjéovani mimo budovu mize knihovna zZadat jako zaruku radného vraceni slozeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi radném vraceni vypujcky predlozi
uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

Cl. 19 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1) Vymahani nevracenych vypujcek:

a) knihovna vymaha upominkami vraceni dokumentl pujéenych mimo budovu. Po
Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis)
nasleduje vymahani pravni cestou,

v pfipadé, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfisluSnou pravni Gpravou.

2) Nehlasena zména adresy:

a) za zjistovani neohlaSené zmény adresy se vybira manipulacni poplatek, ke
kterému se pripo¢itava castka, kterou musela knihovna zaplatit za Gredni
zjistovani adresy.

3) Propadnuti kauce:

a) nedodrZi-li uZivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v pIné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikad narok knihovny na vraceni vypujceného dokumentu
vradném stavu, zaplaceni poplatkl z prodleni, pfipadné narok na nahradni
vyrovnani zavazk( v souladu s KR.

Cl.20 Nahrada v3eobecnych Skod

1) Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obéanského zakoniku ¢. 89/2012 Sbh., § 2951, odst. 1,
kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe
mozné€, anebo zada-li to poSkozeny, hradi se Skoda v penézich“).
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2) P¥i poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do pavodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé primérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo Géelnd, muzZe
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, prfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

c) pozadovat finanéni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
i) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

ii) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni
zahrnuta v cené dokumentu).

PFi postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyZz se zplUsobena Skoda tykala jen Casti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

3) Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

Cl.21 Vyjimky z Knihovniho fadu
1) Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Cl.22 Dopliiky Knihovniho Fadu
1) Cenik

2) Prohlaseni uzivatele sluzeb Odborné knihovny Oblastni nemocnice Nachod a. s.

3) Pouceni o zpracovani osobnich udajl

¢1. 23 U&innost Knihovniho fadu

Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2008

V Nachodé dne 30. 9. 2008

MUDr. Miroslav Svabl Zuzana Maurova

feditel Oblastni nemocnice Nachod a. s. knihovnice
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Pfiloha 1 Knihovniho fadu Odborné knihovny ON Nachod a. s.

Cenik poplatkii

Registracni poplatky za 1 rok:

1 zaméstnanci ONN a dichodci, ktefi pfi prvém zdarma
odchodu do starobniho nebo plného invalidniho
dlchodu pracovali v ON Nachod

studenti, dichodci 50,- K¢
ostatni 150,- K¢

Jednorazova vypujcka absenéni

50,- K¢
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
kopie ziskané mimo organizaci fakturovana castka
ResSerSe zprostfedkované fakturovana Castka
VypUjcka MVS vynalozené naklady (poStovné
+ pripadné poplatky
stanovené pujcujici
knihovnou)
Sankéni poplatky
1. pisemna upominka 20,- K¢
2. pisemna upominka 40,- K¢
3. pisemna upominka 60,- K¢
4. pisemna upominka (doporuceny dopis) 100,- K¢
Manipulaéni poplatek pfi zjiStovani neohlasené zmény adresy
50,- K¢

Nahrady pfi ztraté nebo poskozeni vypljceného dokumentu: viz Knihovni fad, ¢l. 20

Platnost ceniku: od 1. 10. 2008, posledni revize 30. 8. 2021
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Pfiloha 2 Knihovniho fadu Odborné knihovny ON Nachod a. s.

Prohlaseni uzivatele sluzeb Odborné knihovny

Oblastni nemocnice Nachod a. s.

B0 T=T Lo T o T 4 1= o LR

prohlasuje timto, Ze se prokazatelné seznamil(a) s Knihovnim radem Odborné knihovny
Oblastni nemocnice Nachod a. s. (dale jen ON Nachod a. s.) a jeho pfilohami ¢. 1-3, coZ
nize potvrzuje svym podpisem.

1. Souhlasim s bezdokladovym zplsobem absencéniho puljéovani - registrace
vypUjcky i vraceni dokumentu v automatizovaném knihovnickém systému nejsou
doprovazeny Zzadnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypujcni
stvrzence kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem na tomto prohlaseni.

2. Reprografické kopie dokumentl budu vyuzZivat v souladu s platnymi predpisy
pouze pro vlastni potrebu.

3. Elektronické informaéni zdroje pro vzdélavaci a studijni Gcely pristupné v Odborné
knihovné ON Nachod a. s. budu vyuzivat jen pro svoji vlastni potfebu a pro
nekomercni Gcely. V opacném pripadé se zavazuji uhradit vzniklou Skodu.

4. P¥i nedodrzovani Knihovniho fadu Odborné knihovny ON Nachod a. s. a jeho pfiloh
¢. 1-3 a pokynu pracovnika knihovny mi mGze byt do¢asné nebo trvale odejmuto
pravo vyuzivat sluzeb Odborné knihovny ON Nachod a. s.

5. Prohlaseni je vyhotoveno ve dvou exemplafich, z nichZ jeden je ulozen v Odborné
knihovné ON Nachod a. s. a druhy obdrzi uzivatel.

V Nachodé dne Podpis uzivatele
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Pfiloha 3 Knihovniho fadu Odborné knihovny ON Nachod a. s.

Pouceni o zpracovani osobnich udajua

Zpracovani osobnich Gdaji v Odborné knihovné Oblastni nemocnice Nachod, a. s. (dale
jen knihovna), je v souladu s poZadavky vyplyvajicimi z Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto UGdaji a o zruseni smérnice
95/46/ES, které plati od 25.5.2018.

Tento dokument poskytuje zakladni informace o tom, jak knihovna naklada s osobnimi
Gdaji, k éemu je vyuziva a jak je chrani.

Spravcem osobnich Gdaju uzivatell knihovny je Oblastni nemocnice Nachod a.s.

IC 260 00 202

Pravnim dlivodem pro zpracovani osobnich Gdajd je pInéni smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou uzavrel registrovany uzivatel a knihovna podpisem prihlasky (smlouvy
0 poskytovani sluzeb).

Knihovna zpracovava osobni Udaje uzivatell v tomto rozsahu:

Povinné udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvala adresa

Udaje pro efektivnéjsi komunikaci (pokud je uZivatel uvede): titul, e-mail, telefon,
kontaktni adresa

SluZebni ddaje: Cislo étenarského prlikazu, prehled vypujcek vcetné historie, prehled
rezervaci, upominky...)

Uéetni tdaje o provedenych penéZitych transakcich - zejména o jejich Géelu, misté, Gase
a dalSich nalezitostech.

Ovéreni totoznosti u externich osob: druh a Cislo osobniho dokladu, statni prislusnost u
zahranicnich uzivatell

Knihovna zpracovava osobni daje za Gcelem:

» evidence uzZivatell, se kterymi ma uzavienou smlouvu o poskytovani
knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb na zakladé knihovniho zakona
a blize vymezenych knihovnim radem,

e informovani uzivatelll o sluzbach a zasilani zprav primo se vztahujicich
k plnéni téchto sluzeb,

» ochrany majetku a knihovniho fondu.

Kontaktni Gdaje vyuziva knihovna za Ucelem lepSi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto Gdaje uvést.

Knihovna zpracovava pouze Udaje nezbytné nutné pro plnéni smlouvy a pouze po dobu,
po kterou trva smluvni vztah mezi knihovnou a subjektem (daji. Déale knihovna
k ochrané majetku a knihovniho fondu zpracovava udaje k ovéreni totoznosti u externich
uzivatell a Gdaje k vymahani pohledavek z titulu opravnéného zajmu.
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Registrovany uzivatel ma povinnost oznamit knihovné pripadné zmény identifikacnich a
kontaktnich osobnich Gdaju bez zbyte¢ného odkladu.

Prava uzivatell jako subjektl osobnich tdaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim Udajim, jejich opravu nebo v nékterych
pripadech ma pravo na vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku
proti zpracovani, pokud pravnim zakladem je opravnény zajem.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zzadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich (dajd, pfipadné umozni nahled do prihlasky ¢étenare a dalSich dokladu
u ni ulozenych.

Zadosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Kde své Gdaje najdete

Nahled na vétSinu osobnich (daji, které knihovna uchovava, umoznuje online
uzivatelské konto, které je dostupné kazdému registrovanému uZivateli po prihlaseni
v portdlu Medvik. UZivatelské konto nabizi také prehled aktualniho stavu vypujcek
a historii vypuajcek.

Aktualizace Gdaju

Prosime uzivatele, aby pfipadné zmény osobnich Gdaju oznamili pfi nejblizSi osobni
navstévé knihovny. Nékteré osobni Udaje (mj. kontaktni adresa, telefon) si uZivatelé
mohou sami upravit ve svém uZivatelském konté v portalu Medvik.

Doba uchovani osobnich tGdajt

Knihovna uchovava osobni U(daje registrovanych uZivatell po dobu registrace.
Registrovany uzivatel mlze pozadat o likvidaci svych osobnich Gdajd, pokud nema vugi
knihovné zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Registrovany uZivatel
mUze také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace.
Osobni Gdaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich Gdaju
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a
skartacniho radu.

Zabezpeceni osobnich tGdaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance knihovny,
ktery s nimi pracuje v ramci svych pracovnich Gkold.

Soubézné uchovava knihovna osobni Udaje také v pocitaCové databazi. Pristup k témto
datlim je chranén systémem pristupovych Gétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potfebném pro plnéni Gkoll zaméstnancl. Zpracovatelem téchto dat je Narodni Iékarska
knihovna na zakladé Smlouvy o ochrané dat a zpracovani osobnich Gdaju v systému
Medvik uzaviené mezi Narodni Iékarskou knihovnou a Oblastni nemocnici Nachod a. s.
Systém Medvik je provozovan na chranénych serverech v zabezpecenych prostorach NLK,
dot&ené budovy jsou napojeny na pult centralni ochrany Policie CR. Podrobnosti Smlouvy
jsou k nahlédnuti v knihovné nebo na reditelstvi Oblastni nemocnice Nachod a. s.
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Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavrela prijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, na
ktery se muzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem
ohledné svych osobnich Gdaji obratite nejprve na nas: (knihovna@nemocnicenachod.cz,
tel. 491 601 295).
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